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MUZEUM - ZAMEK

LANCLUT

REGULAMIN UDZIELENIA ZAMOWIENIA
NA USEUGI SPOLECZNE I INNE
SZCZEGOLNE USLUGI

dla zaméwienia o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 ze
zm.)

Przedmiot zamoéwienia: Swiadczenie ustug animacji w Muzeum-Zamek
w Lancucie

Zatwierdzam:

Lancut, dnia 28.03.2019 r.

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja sie dokladnie z trescia wszystkich
dokumentéw wskazanych w niniejszym regulaminie.

Wykonawca ponosi ryzyko nieterminowego dostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentéw, przedlozenia oferty nie w pelni odpowiadajacej pod kazdym wzgledem
zbiorowi dokumentéw regulaminu



Rozdz. I. WPROWADZENIE

10.

11.

Ustuga spoteczna o wartosci zamoéwienia netto ponizej 750.000 euro;
Kod CPV: 92312240-5 Ustugi $wiadczone przez animatoréw kultury

Postepowanie jest prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu udzielenia
zamoéwienia, zwanego dalej Regulaminem, z uwzglednieniem art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. - Prawo zaméwient publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze. zm.),
zwanej Ustawg Pzp..

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcéw w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy Pzp, a w sprawach
nieuregulowanych jej przepisami, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2017 roku, poz. 459 z pézn. zm.).

Oznaczenie postepowania: postepowanie posiada znak sprawy: S.271.1.2019 Wykonawcy
powinni, we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym, powotywac si¢ na wyzej wskazane
oznaczenie.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Wszczynajac postepowanie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej http:/ /www.mz-
lancut.bip.podkarpackie.pl/ zamieszczono ogloszenie o zaméwieniu.

Zgodnie z art. 1380 ust. 2 Ustawy Pzp postepowanie prowadzone jest w sposéb
przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy Zamawiajacy zapewnia pelng jawnosé¢ w
zakresie

1) sposobu przeprowadzenia postepowania,
2) informagcji na temat wykonawcow (imie i nazwisko), ktérzy zloza oferte.

W zwigzku z postanowieniami ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz
o ochronie danych osobowych nie zostana ujawnione do powszechnej wiadomosci
informacje, ktérych ujawnienie moze naruszy¢ ochrone prywatnosci wykonawcy, tj. adres
wykonawcy, a takze informacje z rozmowy kwalifikacyjnej, o ktérej mowa w ust. 11, czy
tez informacje zwigzane z przebiegiem analizy, badania, oceny i poréwnywania zloZzonych
ofert

Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzal dane osobowe uzyskane w trakcie
postepowania dla wypelnienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze, w
zwigzku z tym skladajgc oferte wykonaweca jest zobowigzany do ztozenia oSwiadczenia o
treSci podanej zataczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

W odpowiedzi na zamieszczone ogloszenie o zamoéwieniu Wykonawca moze zlozy¢ jedna
oferte.

Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonywania zaméwienia przez

Wykonawce.

Rozmowa kwalifikacyjna z Wykonawcami:

1) Zamawiajacy zaprosi i przeprowadzi rozmowe kwalifikacyjng z maksymalnie 40
wykonawcami, ktérzy spetniaja warunki udzialu w postepowaniu oraz ktérych oferty
uzyskaly najwyzsza punktacje w rankingu ofert tj. w ocenie dokonanej wedlug
kryteriéw okreélonych w rozdz. XII ust. 2 pkt 1) i 2).

2) Wstepnie ustala sig, ze rozmowy kwalifikacyjne z wykonawcami planowane beda w
dniach 11 i 12 kwietnia 2019 r. O zakwalifikowaniu do rozméw oraz wyznaczeniu



doktadnej daty i godziny przeprowadzenia rozméw wykonawcy zostang
poinformowani poprzez wywieszenie informacji w pokoju przewodnikéw oraz w
kasach w obiekcie Manezu w Larcucie, ul. 3-go Maja 10.

12. Zawarcie umowy.

1) Umowy zostana zawarte 2z maksymalnie 30 wykonawcami, ktérzy po
przeprowadzeniu rozméw kwalifikacyjnych uzyskaja w rankingu ofert najwyzsze
oceny. Umowa nie zostanie zawarta z wykonawcami, ktérzy nie zglosili sie na
rozmowe kwalifikacyjng lub podczas rozmowy uzyskali mniej niz 30 punktow.
Maksymalna wartoé¢ kazdej umowy wynosi brutto 20 000,00 z1.

2) Podpisanie uméw nastapi w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Rozdz. II. ZAMAWIAJACY

Muzeum - Zamek w Lancucie

ul. Zamkowa 1, 37-100 Lancut

NIP 815-00-03-731
tel. 17 225 20 10
faks (48) 017 2252012

e-mail: muzeum@zamek-lancut.pl

Rozdz. III. NAZWA ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug animacji w Muzeum Zamek w Laricucie.

Rozdz. IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ustug animacyjnych dla Muzeum-Zamek w
Lancucie przez maksymalnie 30 wykonawcow w zakresie: oprowadzania grup
zwiedzajacych polskojezycznych po ekspozycjach Muzeum-Zamek w Laricucie
polaczone z przekazywaniem informacji dotyczacej historii, historii sztuki i kultury
dotyczacych Muzeum oraz znajdujacych sie na jego ekspozycjach

2. W ramach powyzszego postepowania Zamawiajacy dokona wyboru maksymalnie 30
Wykonawcéw (animatoréw) do $wiadczenia powyzszych ustug, w zwigzku z czym
przedmiot zamoéwienia podzielony jest na 30 jednakowych zakreséw zamoéwienia, ktérych
realizacje okresla projekt umowy - zatacznik 3 do Regulaminu.

Rozdz. V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawcy zobowigzani sa do wykonywania przedmiotu zaméwienia od dnia zawarcia
umowy do dnia 30.11.2019 roku.




Rozdz.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca (animator) §wiadczacy ustugi objete zamoéwieniem musi spetniaé
nastepujace warunki

1)
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Rozdz.

ukoriczony 18. rok zycia,

brak zakazu zajmowania stanowisk zwigzanych z edukacja,

posiada¢ wyksztalcenie co najmniej $rednie,

posiada¢ umiejetnos¢é poprawnego postugiwania sie jezykiem polskim,
posiada¢ znajomo$¢ zagadnient z zakresu historii zamku, wozowni i parku,
miasta tancuta w tym 10 pulku Strzelcow Konnych, rodéw Pileckich,
Stadnickich, Lubomirskich i Potockich, a takze na temat storczykarni oraz
ekspozycji sztuki cerkiewnej.

posiada¢ wiedze na temat wnetrz zamkowych, stajni zamkowych oraz
wozowni zamkowe;j.

deklarowa¢ dyspozycyjnosé do swiadczenia ustug tacznie przez minimum 20
godzin w miesigcu, w tym minimum 6 godzin w soboty lub niedziele,

VII. POTWIERDZENIE SPEENIANIA PRZEZ WYKONAWCE (ANIMATORA)

WARUNKOW UDZIAEU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkéw okreslonych

w Rozdz. VI, Wykonawca ztozy wraz z ofertg , Informacje o osobie $wiadczacej ustugi”,

ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Rozdz.

VIII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

SR

Rozdz.

Oferta podlegajaca ocenie bedzie obejmowala $wiadczenie ustug przez osobe
wskazang w ofercie, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu
Oferta pod rygorem niewaznos$ci powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani czeéciowych.
Do oferty nalezy dotaczy¢ ,Informacje o osobie swiadczacej ustugi”

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem

oferty.

IX. TERMIN ORAZ MIEJSCE SKLADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy przesta¢ lub dostarczy¢ do Zamawiajacego na adres: ul.
Zamkowa 1, 37-100 tancut, oznaczona: ,Oferta w postepowaniu pn:
Swiadczenie ustug animacji w Muzeum Zamek w FEanicucie”
w nieprzekraczalnym terminie do 05.04.2019 r. godz. 13:00.

Na wniosek wykonawcy, Zamawiajacy po otwarciu ofert przesle informacje
o wykonawecach, ktérzy ztozyli oferty podajac ich imie i nazwisko.



Rozdz. X. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. W cenach jednostkowych oferty nalezy uwzgledni¢ $wiadczenie ustug
objetych przedmiotem zamoéwienia i wszystkie obowigzki okreslone w
projekcie umowy, stanowigcym zalagcznik nr 3 do Regulaminu oraz
uwzgledni¢ wszystkie koszty, oplaty, podatki i naleznosdci przewidziane
obowigzujacymi przepisami prawa. Oznacza to, ze Wykonawca
przygotowujac oferte powinien przewidzie¢ wszystkie koszty i okolicznosci,
ktére towarzysza lub moga towarzyszy¢ wykonaniu zamoéwienia i ktére sg
konieczne dla jego prawidlowej realizacji w ramach podanych cen
jednostkowych.

2. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku, a jej skladowe maja by¢ wpisane do formularza oferty.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w
ztotych polskich.

4. Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek na
poczet realizacji zamowienia.

Rozdz. XI. OCENA OFERT

Kazda oferta ztozona do uplywu terminu skladania ofert zostanie poddana
ocenie chyba, ze:

— co innego wynika z tresci niniejszego Regulaminu

— jej tres¢ jest niezgodna z treScia wymagana niniejszym Regulaminem,

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Rozdz. XII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Sposrod ofert, spelniajacych wymagania okreSlone w niniejszym Regulaminie,
Zamawiajacy przeprowadzi proces oceny stosujac podane w ust. 2 kryteria
oceny iich wagi.

2. Kryteria oceny oferty:




Kryterium wyboru Waga kryterium
1) Cena oferty max 25 pkt.
2) Prezentacja Animatora max 30 pkt.
3) Rozmowa kwalifikacyjna max 45 pkt.

3. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegélnych

kryteriow.

Punkty za kryterium ,Cena oferty” - zostang przyznane wg ponizszej skali
punktowe;j .

W kryterium , Cena oferty” Wykonawca moze uzyska¢ max. 25 punktéw. Cena
oferty - to wskazane przez Wykonawce w formularzu oferty cena jednostkowa
brutto jednej godziny Swiadczenia uslugi, wyrazona w zlotych, za jakie
Wykonawca zrealizuje ustugi zgodnie z umowa. Wykonawca otrzyma punkty
za:

. . . Zaoferowana .
Kryterium cena oferty — maksimum 24,00 zt za godzine Liczba w pkt
cena
19 zt i mniej 25 pkt
zej 19 zt
powyzej 19 z 20 pkt
do 20 zt
owyzej 20zt
powyze] &z 15 pkt
za $wiadczona 1 godzing zegarowa ustugi oprowadzania | do 21 zt
grupy zwiedzajacych polskojezycznych zgodnie z powyzej 21 zk
przyjetymi standardami oprowadzanie jednej grupy nie do 22 71 10 pkt
przekracza dwoéch godzin zegarowych;
owyzej 22 zt
powyzej 2z z 5 pkt
do 23 zt
zej 23 zt
powyzej 23 z 0 pkt
do 24 zt

Oferta z zaoferowang cena jednostkowa ustug wyzsza niz maksymalna
okreSlona przez Zamawiajgcego, zostanie odrzucona, jako niezgodna
z niniejszym Regulaminem.

Punkty za kryterium , Prezentacja Animatora” zostang przyznane wg ponizszej
skali punktowej. W kryterium , Prezentacja Animatora” Wykonawca moze
uzyska¢ max. 30 punktéw na podstawie zlozonej Informacji o osobie
Swiadczacej ustlugi. Punkty beda przyznawane wedlug nastepujacych
podkryteriow:



PODKRYTERIUM

PUNKTACJA

WYKSZTALCENIE

Maksymalnie 15 pkt

0- wyksztalcenie Srednie

5 - licencjat

10 - magister

15 - doktorant, doktor lub wyzsze
stopnie naukowe

DOSWIADCZENIE W PRACY
ANIMACYJNEJ W CIAGU OSTATNICH 36
MIESIECY WYNIKAJACE Z ZAWARTYCH
UMOW

Maksymalnie 6 pkt

0 - brak doswiadczenia lub
doswiadczenie ponizej dziesieciu
miesiecy

2- doswiadczenie co najmniej
dziesieciomiesieczne

4 -doswiadczenie co najmniej

dwudziestomiesieczne
6- doSwiadczenie co najmniej

trzydziestomiesieczne

Maksymalnie 9 pkt

UPRZEDNIA WERYFIKACJA WIEDZY 0 - brak weryfikadji

9- legitymowanie sie weryfikacja

7. Po dokonaniu oceny zlozonych ofert, przyznaniu punktéw zgodnie z

kryterium okreslonym w ust.5 i 6 i ustaleniu rankingu Zamawiajacy wezwie
maksymalnie 40 najwyzej ocenionych wykonawcéw na Rozmowe
kwalifikacyjna, wyznaczajac termin spotkan (11 lub 12 kwietnia 2019 r.).

. Punkty za kryterium ,Rozmowa kwalifikacyjna” zostana przyznane wg
ponizszej skali punktowej. W kryterium ,Rozmowa kwalifikacyjna”
Wykonawca moze uzyskac max 45 punktow.

PODKRYTERIUM PUNKTACJA

WERYFIKACJA WIEDZY OGOLNE]
MERYTORYCZNE]
Zadanie: losowanie 1 zagadnienia z zakresu z

Maksymalnie 10 pkt

0 - brak odpowiedzi lub

. .. . . odpowiedz nieprawidlowa

zakresu historii zamku, wozowni i parku, miasta .. , )y
) ) 5 - pobiezna znajomos¢

Lancuta w tym 10 pulku Strzelcow Konnych,

rodow Pileckich, Stadnickich, Lubomirskich i

Potockich, a takze na temat storczykarni

tematu,
10 - odpowiedz kompletna,
zadowalajaca




PODKRYTERIUM

PUNKTACJA

WERYFIKACJA WIEDZY MERYTORYCZNE]
Zadanie: losowanie 3 obiektow (wnetrza
zamkowe, stajnie, wozownia, ekspozycja sztuki
cerkiewnej) w celu oméwienia

Maksymalnie 20 pkt

0 - brak odpowiedzi lub
odpowiedz nieprawidlowa
5 - pobiezna znajomos¢
tematu,

7- odpowiedz kompletna,
zadowalajaca w zakresie
jednego obiektu i - brak
odpowiedzi lub odpowiedz
nieprawidlowa w zakresie
pozostatych obiektow

10 - odpowiedz kompletna,
zadowalajaca w zakresie
jednego obiektu i pobiezna
znajomo$¢ tematu co do
pozostatych obiektow

12 - odpowiedZ kompletna,
zadowalajaca w zakresie
dwoch obiektéw i brak
odpowiedzi lub odpowiedz
nieprawidlowa w zakresie
jednego obiektu

15 - odpowiedz kompletna,
zadowalajaca w zakresie
dwoch obiektéw i pobiezna
znajomo$¢ tematu co do
jednego obiektu

20 - odpowiedz kompletna,
zadowalajaca




PODKRYTERIUM

PUNKTACJA

WERYFIKACJA WIEDZY PRAKTYCZNE]
Zadanie: losowanie 2 pytan dot. zagadnien zwigzanych z
obstugq zwiedzajqcych

Maksymalnie 15 pkt

0 - brak odpowiedzi lub
odpowiedz nieprawidlowa
w tym pobiezna znajomos¢
tylko jednego zagadnienia
5 - pobiezna znajomos¢
kazdego zagadnienia,

10 - odpowiedZ kompletna
w zakresie jednego oraz
brak odpowiedzi lub
odpowiedz nieprawidlowa
w zakresie drugiego
zagadnienia

12 - odpowiedz kompletna
w zakresie jednego
zagadnienia oraz pobiezna
znajomos¢ drugiego
zagadnienia

15 - odpowiedz kompletna,
zadowalajaca

9. Liczby przyznanych punktéw w poszczegélnych kryteriach oceny zostana

zsumowane i beda stanowic¢ koricowa ocene.

10. Za najkorzystniejsze zostang uznane oferty przedstawiajace najkorzystniejszy

bilans kryteriéw oceny, ktérych taczna liczba punktéw uplasuje Wykonawce w

rankingu od 1 do 30 miejsca.

11. Jezeli 30 miejsce w rankingu zajmie kilka ofert z tg samg iloscig punktéw za

korzystniejsza zostanie uznana oferta z nizsza cena. Przy tej samej cenie

Zamawiajacy wystapi o kolejng oferte cenowa, ktéra nie moze by¢ wyzsza niz

pierwotnie zaoferowana.

Rozdz. XIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

Rozdz. XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWE]




1. Oferty, oswiadczenia, wnioski, wezwania i zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i wykonawcy przekazuja faksem, elektronicznie (zeskanowany
podpisany dokument) lub pisemnie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym
Regulaminie.

3. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tredci niniejszego
Regulaminu. Zamawiajacy udzieli wyja$nieri niezwtocznie, jednak nie pézZniej niz
na 2 (dwa) dni przed uplywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie Regulaminu wplynie do Zamawiajacego nie péZniej niz do
korica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:
informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwlaszcza:
zawiadomienia o zmianach treSci niniejszego Regulaminu; zawiadomienia o
przediuzeniu terminu skladania ofert oraz zawiadomienie o wyniku
postepowania.

Rozdz. XV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ nieudzielenia zamoéwienia objetego
niniejszym postepowaniem, a wykonawcom nie przystuguje z tego tytulu
zadne roszczenie. Informacja o nieudzieleniu zaméwienia zostanie podana do
wiadomosci publicznej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym
Regulaminie w zakresie:

— okreslonych w nim terminéw,

— opisu przedmiotu zaméwienia,

— zmian powyzej nieprzewidzianych lub koniecznych do dokonania w celu
prawidlowego przeprowadzenia postepowania i zawarcia waznych umoéw.

Rozdz. XVI. LISTA ZALACZNIKOW

Wymienione nizej zalgczniki stanowia integralna czes¢ Regulaminu:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy - wzoér
Zalacznik nr 2 - Informacje o osobie $wiadczacej ustugi - wzoér
Zalacznik nr 3 - Projekt umowy





